UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN 6 Pic lap - Tu do - Hanh phic
s6: H¥3 /UBND-NV Qudn 6, ngay 09 thing 01 nim 2018
V/v huéng dan quy trinh b6 nhiém,

bd nhiém lai chirc vu Hiéu trudng,
Phé Hiéu trudng tai cac don vi sy
nghiép gido duc céng 1ap true thude
Uy ban nhén dan quén

Kinh gui: Thu truéng cac don vi sy nghiép gido duc
cong lap truc thuéc Uy ban nhan dan quan 6

Cin clt quy dinh ctia phap luat lién quan va van dung Hudng dan sé 04-
HD/QU ngay 02 thang 8 ndm 2017 cta Quéan uy quén 6 vé thuc hién Két ludn sé
223-KL/TU ctia Ban Thuong vu Thanh @y va Hudng dan sé 06-HD/BTCTU ciia
Ban T6 chirc Thanh ty vé sira doi, b6 sung mét sé quy dinh vé cong tac cén bo;

Uy ban nhan din quan 6 huéng dan quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai Hiéu
truong, Pho Hiéu trudng tai céc don vi su nghiép gido duc cong 1ap truc thude Uy
ban nhin dan quén nhu sau:

I. CO SO PHAP LY BO NHIEM, BO NHIEM LAI

1. Luat Can b, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008;

2. Luat Vién chirc ngay 15 thang 11 ndm 2010;

3. Nghi dinh s6 24/2010/NB-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cia Chinh phi
quy dinh vé tuyén dung str dung va quan 1y cong chirc;

4. Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 ctia Chinh phu
vé tuyén dung, sur dung va quan ly vién chuc;

5. Quyét dinh s6 27/2003/QD-TTg ngay 19 thang 02 ndm 2003 cua Thu
tuéng Chinh phu vé viéc ban hanh Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai, luén chuyén, tir
chirc, mién nhiém cén b coéng chirc 1anh dao;

6. Thong tu s& 12/2011/TT-BGDPT ngay 28 thang 3 nim 2011 cia Bo
truong BO Gido duc va Pao tao ban hanh Piéu 1é truong trung hoc co sd, truong
trung hoc ph6 thong va truong phé théng ¢6 nhiéu cép hoc;

7. Théng tu sb 41/2010/TT-BGDPT _ngay 30 thang 12 nam 2012 cua B
truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh Diéu 18 truong tiéu hoc;

8. Quyét dinh s6 14/2008/QP-BGDPT ngay 07 thang 4 ndm 2008 cua B
trudng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Piéu 1é truong mam non; Thong tu so
05/2011/TT-BGDDT cua Bo truong B Gido duc va Pao tao vé viéc sira dbi, bd
sung diém d khoan 1 Diéu 13; khoan 2 Diéu 16; khoan 1 Piéu 17 va diém c khoan
2 Didu 18 cua Pidu 1& Truong madm non ban hanh kém theo Quyét dinh sd
14/2008/Qb-BGDDT ngay 07 thang 4 nam 2008 cua Bo truong Bo Giao duc va
Dao tao va da duoc sira doi, bd sung tai Thong tur s 44/2010/TT-BGDDT ngay 30
thang 12 nam 2010 cua B9 truong B Gido duc va Pao tao vé viéc stra ddi, bd sung
Piéu 18 trrong mam non;
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9. Théng tu s6 29/2009/TT-BGDDT ngay22 thang 10 nam 2009 cua Bo
truéng Bé Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh Chuén hiéu trudng trudng trung
hoc co s@, truong trung hoc phé théng va trudong phd thong c6 nhiéu cap hoc;

10. Thong tu so6 14/2011/TT-BGDDT Ngay 08 thang 4 nam 2011 cia B§
truong Bo Gido duc va DPao tao ban hanh Quy dinh Chuén hiéu trudng truong
tiéu hoc;

11. Théng tu s6 17/2011/TT-BGDDT ngay 14 thang 4 nim 2011 cua B
truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh Chudn hiéu trudng truong
mam non;

12. Hudng dan so 04-HD/QU ngay 02 thang 8 ndm 2017 cua Quéan uy quan 6
ve thuc hién Két luan sé 223-KL/TU ciia Ban Thuong vu Thanh uy va Hu'cmg dan
so 06-HD/BTCTU ciia Ban T chtrc Thanh ty vé sira dbi, bd sung mdt s6 quy dinh
vé cong tac can bo.

I1. POI TUQNG AP DUNG

1. Phong Gido duc va Pao tao quén; cac don vi su nghiép gido duc cong lap
truc thue Uy ban nhan dan quén.

2. Cong chirc dang lam viéc tai Phong Gido duc va Dao tao quén; Hiéu
truéng, Pho Hiéu trudng, gido vién (trong bién che) lam vigc tai cac don vi su
nghiép gido duc truc thude Uy ban nhan din quan (Gom cac truong: mam non, tiéu
hoc, trung hoc co s&; trudng Boi dudng gido duc; truong Hy Vong).

IIL. NGUYEN TAC BO NHIEM, BO NHIEM LAI

1. Uy ban nhan dan quén truc tiép lanh dao cong tic bd nhiém, bd nhiém lai
Hiéu truong, Pho Hiéu trudng tai cac don vi su nghié€p gido duc cong lap truc thude
Uy ban nhén dan quan.

2. Viée bd nhiém, bd nhiém lai Hiéu truong, Phé Hi¢u trudng tai cac don vi
su nghiép gido duc cong lap tryc thuoe Uy ban nhan dan quan phai xudt phét tir yéu
cau, nhiém vu cua don vi va didu kién, tiéu chuan chirc danh Hiéu truéng, Phé
Hiéu truong.

3. bam bao nguyén tic dan chu, khach quan, cong khai, minh bach va tuén
thé ding tham quyén, ‘quy trinh, thu tuc theo quy dinh.

4. Bao dam sy 6n dinh, ké thira va phat trién ctia doi ngfi vién chirc, nang cao
chét lugng va hiéu qua hoat dong cta don vi.

IV. PIEU KIEN BO NHIEM, BO NHIEM LAI

1. Vé bd nhiém

Cong chure, viéq chirc quan ly, vién chic duge xem xét dé nghi bo nhiém
phai dap g nhiing dieu kién sau:

a) Dat tiéu chuén chung va tiéu chuan cta chirc danh Hiéu truong, Pho Hiéu
truong theo Diéu 1é cua timg béc hoc; Hiéu trudng phai dat tiéu chudn quy dinh tai

Chuén hiéu truong theo quy dinh hién hanh. Pho Hiéu trudng phai dat mirc cao cua

chuan nghé nghiép gido vién cua timg bac hoc va du nang lyc dam nhiém céc
nhiém vu do Hiéu trudng phén cong.

b) Phai trong quy hoach da dugc phé duyét.



c) C6 ho so, 1y lich ca nhan ddy du, r6 rang, dugc co quan chirc ning c¢é thim
quyén xac minh, trong d6 c6 ban ké khai tai san, thu nhép theo quy dinh.

d) C6 du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chite trach nhiém vu duoc giao

d) Hiéu truong, Pho Hiéu trudng b6 nhiém lan dau khéng qué 55 tubi dbi voi
nam va khéng qua 50 tudi ddi véi nit.

e) Khong trong thoi gian bi thi hanh ky luat tir hinh thic khién trach trd 1én;
khong thudc céc truong hop bi cam dam nhiém chirc vu theo quy dinh ctia phap luat.

2. Vé b6 nhiém lai

a) Hiéu trudng, Pho Hi¢u trudng khi hét thoi han gitr chirc vu bd nhiém (05
ndm) phai tién hanh quy trinh xem xét bd nhiém lai.

b) Chu tich Uy ban nhén dan quén quyet dinh bé nhiém lai hoic khong bd
nhiém lai Hiéu truong, Phé Hiéu truong khi hét thoi han bd nhiém.

c) Diéu kién bd nhiém lai: Hoan thanh nhiém vu trong thoi gian gitt chirc vu;
dat tiéu chudn chirc danh Hiéu truong, Pho Hi€u trudng quy dinh tai thoi diém xem
xét bd nhiém lai, dap Gmg duoc yéu cau cong téc trong thoi gian téi; co quan, don
vi c6 nhu cau; da strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chirc trach duoc giao.

V. THAM QUYEN BO NHIEM, BO NHIEM LAI

Chii tich Uy ban nhan dén quén 6 ban hanh Quyét dinh bd nhiém, bd nhiém
lai chitc vu Hiéu trudng, Pho Hiéu trudng theo quy dinh hién hanh.

VI. THOT HAN GIU CHUC VU; THOI GIAN PAM NHAN CHU'C VU

1. Thoi han giit chire vy Hiéu truéng, Phé Hiéu truéng cho méi lan bb nhiém
1a 05 ndm, tinh tir thoi diém quyét dinh bo nhiém cé hiéu luc.

2. Thoi gian ddm nhéan chirc vu Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng khong qua 2
nhiém ky & mét truong.

VIL QUY TRINH BO NHIEM

1. Pé xuit chi truong

a) Poi voi chire danh Hiéu truéng

Phong Gido duc va Pao tao chu tri, phéi hop Phong Noi vu ra soat nguf?m
quy hoach, nguf)n nhan su 1anh dao, quéan ly tai cédc don vi trueong hoc, trinh Uy ban
nhén dan quan phé duyét chu truong.

b) Poi véi chire danh Phé Hiéu truéng

Sau khi trao d6i, thong nhét trong tip thé Ban Giam hiéu vé nhu cdu bd
nhiém Phé Hiéu trudng, Hiéu trudong trinh Thuong truc Uy ban nhan dan quan pheé
duyét cha trwong, sb luong, du kién phan cong cong tac ddi véi chirc vu s& bo
nhiém. Cu thé:

Buwrée 1: Hiéu truéng giri Van ban trinh Uy ban nhén dan quén (thong qua
Phong Gido duc va DBao tao) phé duyét chu truong, so luong, du klen phén cdng
cong tac @i véi chirc vu s& bd nhiém (Vén ban dé xudt néu ré nguén tai ché hay
nguon tir noi khac).

Buwdc 2: Phong Gido duc va Dao tao chi tri, phéi hop v6i Phong Noi vu trinh

Uy ban nhan d4n quéan xem xét phé duyét chi truong, s6 lugng, dy kién phan cong

cong tac dbi véi chie vu s& bd nhiém.
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2. Trinh ty thue hién

Sau khi duge Uy ban nhén dan quan dong ¥ vé chi truong, ngudi dimg dau
don vi c6 lién quan thyc hién céc budc sau:

- Trudong phong Gido duc va Pao tao chu tri thuc hién céc bude d6i véi chic
danh Hiéu truong theo quy dinh.

- Hiéu trudng cha tri thuc hién céc bude dbi véi chirc danh Phé Hiéu trudng
theo quy dinh.

a) Poi véi nguon nhan s tai chd

Buwée 1: Hpi nghi tip thé Ban Gidm hi¢u (Lan 1) (Thanh phan gom: Hiéu
truong; Pho Hiéu truong; phdn cong thu ky ghi bién ban)

Hiéu truong chuan bi ndi dung trinh hoi nghi tap thé Ban Giam hiéu thao
luén, thong nhéit vé co cdu, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh va cach lam bao dam
yéu cau cong bang, dan chi, chit ché, cong khai, minh bach vé cong tac nhén su
theo quy dinh.

Buwéc 2: Hpi nghi tip thé Ban Gidm hi¢u “mé rong” (Thanh phan gom:
Hiéu truong, Pho Hiéu tru'O’ng, Cap uy chi b don vi; Chu tich Céng doan, Bi thu
Doan thanh nién; T6 truedng cde To chuyen mén; phan cong thu ky ghi bién ban)

- Théo luén, théng nhit vé co cdu, tiéu chuin, quy trinh gi6i thiéu ngudn
nhén sy va cac cong viéc lién quan.

- Trén co sO co cau, tiéu chuin, diéu kién, cach lam, quy trinh gidi thiéu nhan
su dd théng nhat, tién hanh lay phiéu phat hién, gi6i thiéu ngudn nhén sy bang
phiéu kin; mi dong chi chi gi6i thidu 01 ngudi cho chirc danh cin bd nhiém trong
sb céc dong chi duoc quy hoach.

Nguyén tic lua chon: ddng chi nao dat s6 phiéu cao nhét trén 50% s6 phiéu
gidi thiéu thi duge lva chon. Truong hop khéng c6 déng chi nao dat trén 50% s6
phleu gioi thiéu thi chon 02 dong chi c6 so phleu gidi thiéu cao nhét tir trén xuong
dé gidi thiéu cho chirc danh cén bb nhiém & céc bude tiép theo (Két qua kiém phiéu
khéng cong b6 tai hdi nghi nay).

Buéc 3: Hpi nghi tip thé Ban Gidm hiéu (Lan 2) (Thanh phan gom: Hiéu
truong; Pho Hiéu truong; phdn cong thuw ky ghi bién ban)

Nghe bédo céo va xem xét két qua phat hién, gioi thiéu ngubn nhan sy cta hdi
nghl tap thé Ban Giam hiéu “m¢ rong’”; dong théi, cin cr vao co ciu, tiéu chuén,
diéu kién, yéu cau nhiém vu cu thé cua don vi va kha nang dap tmg cua vién chire,
tip thé Ban Gidm hi¢u thao ludn, gidi thiéu nguon nhan su bing phleu kin; moi

dong chi chi gidi thidu 01 ngudi cho chite danh cin bd nhiém trong s cac dong chi
dugc hoi nghi tap thé Ban Gidm hiéu “m& rong” lua chon gidi thiéu (tai Budc 2)

Nguyén tic lra chon: dong chi nao dat s0 phiéu cao nhit trén 50% 56 phleu
gidi thiéu thi duge lya chon; néu  khong ¢6 dong chi nao dat trén 50% so phleu glm
thiéu thi chon 02 dong chi ¢ sb phiéu gi6i thidu cao nhét tir trén xuong dé lay y y

kién tai hoi nghi toan thé céng chire, vién chirc (Két qua kiém phiéu duwoc cong bé
tai hoi nghi).




Trudng hop két qua gidi thidu ctia hoi nghi tap thé Ban Giam hiéu khdc véi
két qua phat hién, gi6i thiéu ngudn nhan su cta hoi nghi tap thé Ban Gidm hiéu
“mé rong” (tai Bude 2) thi bdo céo, gidi trinh 18 Iy do véi Thuong truc Uy ban
nhén dan quan (thdng qua Phong Noi vu, Phong Gido duc va Pao tao) xem xét, chi
dao trude khi tién hanh cac budc tiép theo.

Buwéc 4: Hpi nghi cin b chii chét va cip iy ciia don vi. Déi véi cdc don
vi khéng cé cdc t6 chuyén mén va twong dwong trwe thudc thi té chirc Hji
nghi toan thé céng chikc, vién chire ldy y kién.

(1) Hoi nghi can bd chu chdt (Thanh phan gom: Hiéu truong; Phé Hiéu
truomg; Cdp iy chi bé don vi; Chii tich, Phé Chu tich Cong doan; Bi thu, Pho Bi
thie Doan thanh nién; T6 truong, To phé cac T6 chuyén mon va tuwong dwong; phdn
cong thie ky ghi bién ban). Trudong hop tb chirc Hoi nghi toan thé céng chirc, vién
chttc (Thanh phan gom: Hiéu truomg, Phé Hiéu trudng, gidao vién, ... (trong bién
ché) don vi (Khéng bao gom ngudi lao déng); phdn céng thu ky ghi bién ban)

Théo luan k§ vé& co céu, tiéu chudn, diéu kién, cach lam, quy trinh giéi
thiéu, thuc té nguén nhan sy,... Trén co s¢ do, t6 chirc lay y kién bang phiéu kin
cta hoi nghi cong chue, vién chuc vé phuong 4n gi6i thiéu ngudn nhan sy cta
tap thé Ban Gidm hiéu tai Budc 3.

Nguyén tic lra chon: dong chi nao dat s phiéu cao nhét trén 50% s6 phiéu
gidi thiéu thi duoc lua chon; néu khong co df‘)ng chi nao dat trén 50% s6 phiéu gioi
thiéu thi chon 02 ddng chi c6 s6 phiéu giéi thiéu cao nhét tir trén xudng dé lay y
kién tai hoi nghi tap thé Ban Giam hiéu (Lan 3) (Két qua kiém phiéu khéng cong
bé tai héi nghi nay).

(2) T chirc hdi nghi lay ¥ kién biéu quyét bing phiéu kin ctia cap ty don vi
d6i vé6i danh séch gigi thidu bd nhiém (trudng hop khéng c6 cap ty thi ldy y kién
béng phiéu kin ctia toan thé dang vién chi bg).

Bueée 5: Hoi nghi tip thé Ban Gidm hiéu (Lan 3) (Thanh phan gom: Hiéu
truong; Pho Hiéu truong; phan cong thu ky ghi bién ban)

- Trude khi t6 chirc Hoi nghi tap thé Ban Giam hiéu (Lan 3), Hiéu truong gt
hé so nhan su (Gom.: Cong vin dé nghi tham tra tiéu chudn chmh tri theo Quy dinh
57-OD/TW cua Bo Chinh tri; Ly lich can b Mdu MS; bang cap vé chuyén mon,
chinh tri; chimg chi tin hoc, ngoai ngi¥, boi dutdng cdn bo quan Iy gido duc) vé
Phong Noi vu, Phong Gio duc va Pao tao dé xem xét, giri Ban T6 chirc Quén ty
thim tra tiéu chuén chinh tri theo Quy dinh 57-QB/TW ctia B Chinh tri.

- Sau khi c6 két qua thdm tra, xac minh thi #dp thé Ban Gidam hiéu thao
luén, phan tich két qua ldy phiéu cta cac hoi nghi (tap the Ban Giam hiéu; tap
thé Ban Gidm hiéu “mé rong”; cong chirc, vién chirc va cap iy hodc chi bd cua
don vi); xac minh, két luén nhing vAn d& méi nay sinh (néu c6); thao luan va
bidu quyét gidi thiéu nhan sy bang phiéu kin.

ﬂguven tic lwa chon: ddng chi nao dat sO phleu cao nhét trén 50% s6
phiéu gidi thidu thi dugc lya chon; trudng hop c6 02 dong chi dat ty 18 _ngang
nhau (50%), thi xem xét, lya chon nhan sy do Hi¢u trwdng gioi thiéu dé trinh,
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dong thoi bao cdo dy du cac y kién khac nhau (néu c6) dé Thuong truc Uy ban
nhén dan quén (thong qua Phong Noi vy, Phong Gido duc va Dao tao) xem X6t
quyét dinh (két qud biéu quyét céng bé ngay tai hoi nghi).

Can ctr két qua biéu quyét gi6i thidu nhan sy cia tap thé Ban Gidm hiéu,
Hiéu truéng lap T& trinh béo cdo Thudng truc Uy ban nhan din quén (thong
qua Phong Noi vy, Phong Gido duc va Dao tao) xem xét, quyét dinh. Cu thé:

- Phong Gido duc va Pao tao cé y kién chuyén mén vé hd so b nhiém
gtri Phong Noi vu;

- Ph(‘)ng> No6i vu thdm dinh hd so trinh Chu tich Uy ban nhén dan quéin
xem xét, quyet dinh.

b) P6i v6i ngudn nhan sw tir noi khac

Buwée 1: Tap thé Ban Giam hiéu (noi tiép nhén) trién khai thuc hién cha
trrong va Hiéu trudng tién hanh mot s6 cong viéc sau:

- Lam viéc vdi cap ty va Thu truéng don vi noi cong chie, vién chirc dang
cong tac dé thdng béo chu truong cua Uy ban nhan dén quan vé ngudn nhén su tir
noi khac, tim hiéu va x4c minh 1y lich céng chirc, vién chirc; gip cong chire, vién
chirc dugce dé nghi bo nhiém trao doi vé yéu cau nhiém vu cong tac.

- Trao doi két qua lam viée v6i don vi noi vién chirc cong tac;

- Lay ¥ kién cua cdp ty chi bd (noi tiép nhan) vé viée bd nhiém.

_Buée 2: Tap thé Ban Giam hiéu (noi tiép nhan) thdo luan, nhén xét, danh gia
va biéu quyeét.

Buwdéc 3: Hiéu trudng (noi tiép nhan) 1am vin ban trinh Chu tich Uy ban nhan
dan quan (thong qua Phong Noi vu va Phong Gido duc va Dao tao) xem xét,
quyet dinh. Cu thé:

- Phong Gido duc va Pao tao c¢6 y kién chuyén mén vé hd so bd nhiém
gui Phong Noi vu;

- Phong Néi vu thAm dinh hé so trinh Cha tich Uy ban nhan dan quéan
xem xét, quyét dinh.

* Thanh phan ho so bb nhi¢m: Phong Gido duc va Pao tao giti vé Phong
Nji vu, cu thé nhw sau:

- Déi véi Ho so dé nghi b nhiém nguon nhén sw tai cho:

1. Véan ban cia Phong Gido duc va Dao tao qudn dé nghi bd nhiém Hiéu
truéng hodc Vén ban cta Phong Gido duc va Dao tao quén d& nghi b6 nhiém Phé
Hiéu trudng (kém Vén ban ciia Hiéu trucng dé nghi bo nhiém Phé Hiéu truong).

2. Vin ban déng y ctia Uy ban nhan dan quédn vé chu truong b6 nhiém Hiéu
truong hodc Vin ban cta Hiéu trudng dé xudt chu truO'ng b6 nhiém Phé Hiéu
trudng va Vin ban dong y cta Uy ban nhan dan quan veé chi truong bd nhiém Pho
Hiéu truong.




3. So yéu ly lich (Theo mdu 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sé
02/2008/0b-BNV ngay 06/10/2008 cua B¢ Noi vu, thoi diém khai ly lich dén thoi
diém trinh Chu tich Uy ban nhan dan qudn bé nhiém khong qua 06 thang) c6 xac
nhan cia Thu truong don vi.

4. Ban ké khai tai san, thu nhap (Theo madu quy dinh).

5. Bién ban hoi nghi tap thé Ban Gidm hiéu (Lan 1).

6. Bién ban hoi nghi tip thé Ban Giam hiéu “mé& rong” (gii kém Phiéu gidi
thiéu nhan su).

7. Bién ban hoi nghi tip thé Ban Giam hiéu (Lan 2) (giti kém Phiéu biéu
quyét nhan su).

8. Ban ty nhan xét danh gia (Theo quy dinh tai Diéu 6 Quy ché ddnh gid cdn
bg, cong chirc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 286-QD/TW ngay 08/02/2010 cua
Bé Chinh tri) cua vién chuce du kién bo nhiém chire vu.

9. Bién ban Hoi nghi cén by chu chét hoic Hoi nghi toan thé cong chirc,
vién chirc (gii kém Phiéu lay y kién).

~10. Bién ban hop cap ity chi bd don vi biéu quyét danh sich giéi thi¢u nhan
su bo nhiém (guwi kem Phiéu lay y kién).

11. Vin ban tham tra, xdc minh tiéu chudn chinh tri theo Quy dinh 57-
QD/TW cua B¢ Chinh tri.

12. Bién ban hoi nghi tap thé Ban Gidm hiéu (Lan 3) (giri kém Phiéu biéu
quyét nhan su,).

13 Gjéy chllrng nhe}n c6 du stic khoe dé hqa‘m thanh nhiém vu duoc giao do
co quan y té c6 tham quyén ching nhén (Thoi diém chiung nhdn sic khoe dén ngay
ngp ho so vé co quan tham muu (Phong Noi vu) khong qua 06 thang).

14. Ban sao cac vin bang (THPT, chuyén mén, ly luan chinh tri), chimg chi
(tin hoc, ngoai ngfr, boi dudng nghiép vu).

15. Phiéu nhan xét va dénh gia vién chirc hai nam lién ké.

16. Ban phété Quyét dinh b nhiém ngach, bd nhiém chirc danh nghé nghiép.

17. Cac két luan kiém tra, thanh tra giai quyét khiéu nai t6 cdo va céc tai liéu
¢6 lién quan (néu co).

- Doi véi Ho so dé nghi bé nhiém nguon nhan su tic noi khdc:

1. Vin ban ctia Phong Gido duc va Pao tao quan dé nghi bd nhiém Hiéu
truong hodc Van ban cua Phong Gido duc va Dao tao quin dé nghi bé nhiém Phé
Hiéu trudng (kém Van ban cua Hiéu truong (noi tiép nhdn) d@é nghi bo nhiém Phé
Hiéu truong).

2. Vin ban ddng ¥ cta Uy ban nhén dan quén vé chi trrong bd nhiém ngudn
nhan sy tir nm khac.

3. So yéu ly lich (Theo mau 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh s6
02/2008/0D-BNV ngay 06/10/2008 cua Bo Noi vu, thoi diém khai Iy lich dén thoi

diém trinh Chi tich Uy ban nhan dan qudn bé nhiém khéng qud 06 thing) ¢6 xac
nhén cta Thi trudng co quan, don vi.
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4. Ban ké khai tai san, thu nhp (Theo mau quy dinh).

5. Bién ban lam viéc véi cép uy va Thu truong don vi noi vién chic dang
cong tac va vién chuc dugc dé nghi bb nhiém thong bdo chu truong cla Uy ban
nhan dan quén vé ngudn nhin su tir noi khac va trao di vé yéu cau nhiém vu cong
tac doi véi vién chuec.

6. Bién ban trao dbi két qua lam viéc véi don vi noi vién chirc cong téc.

7. Vian ban cta cép ty chi bo (noi tiép nhédn) vé viéc bd nhiém cong chie,
vién chirc.

8. Bién ban hop tap thé Ban Giam hiéu thao ludn, nhan xét, danh gid va biéu
quyét.

9. Qiéy chimg nhén c6 du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu dugc giao do co
quan y té c6 tham quyén chung nhan (Thoi diém ching nhdn sirc khoe den ngay
ngp ho so vé co quan tham muwu (Phong NGi vu) khong qud 06 thdng).

10. Bén sao céc van bang (THPT, chuyén mén, ly ludn chinh tri), chimg chi
(tin hoc, ngoai ngi, bdi dudng nghiép vu).

11. Phiéu nhén xét va danh gia vién chirc hai nam lién ké.

12. Ban ph6td Quyét dinh bd nhiém ngach, bb nhiém chirc danh nghé nghiép.

13. Céc két luan kiém tra, thanh tra giai quyét khiéu nai t6 cdo va céc tai ligu
¢o lién quan (néu co).

VIIL. QUY TRINH BO NHIEM LAI

1. Pé xuét chii truong

Buwde 1: Chim nhét 1a 90 ngdy truéc ngdy hét thoi han bd nhiém, Hiéu
trudng cac truong phai tién hanh ra soat diéu kién bd nhiém lai dé trinh Chu tich
Uy ban nhan din quan (thong qua Phong Gido duc va Pao tao) phé duyét chi
truong bd nhiém lai Hidu trudng, Phé Hiéu truong theo quy dinh.

Buwéc 2: Phong Gido duc va Dao tao chu tri, phéi hop v&i Phong Noi vu trinh
Uy ban nhan dan quin xem xét phé duyét chii truong bd nhiém lai Hiéu trudng,
Pho Hiéu trudng.

2. Trinh tu thue hién

Sau khi duoc Uy ban nhan dan quén df"mg y vé cha truong bb nhiém lai, don
vi thuc hién cac budc sau:

- Truéng phong Gido duc va Pao tao chu tri thuc hién céc buéde dbi voi chire
danh Hiéu trudng theo quy dinh.

- Hiéu truong chu tri thyc hién cdc bude dbi véi chire danh Phé Hiéu trudng
theo quy dinh.

Budc 1: Higu truong lam bao céo ty nhan xét danh gia viéc thuc hién chirc
trach, nhiém vu trong thoi gian giir chic vu guri Trudng phong Gido duc va Pao
tao. Pho Hiéu truéng lam bdo cdo tuw nhan xét danh gia viéc thuc hién chuec trach,
nhiém vu trong thoi gian giit chirc vy giri Hiéu trudng.

Buge 2: T6 chire hop ldy y kién tin nhigm déi véi Hiéu truéng, Phé Hiéu
truong duge xem xét bo nhiém lai.



- Thanh phén du hop gom:

+ Dbi v6i bd nhiém lai Hidu trudng: Trudng phong ’Giéo duc va DPao tao,
Hiéu truong, Pho Hi€u trudng, gido vién,... (trong bién ché) don vi (Khong bao
20m nguoi lao dong);

+ Ddi v6i bd nhiém lai Phé Hiéu truéng: Hiéu truong, Phé Higu trudng,
gido vién,... (trong bién che) don vi (Khong bao gom nguoi lao dong).

- Néi dung cudc hop: Hiéu truong hodc Phé Hiéu trudng béo céo tur nhan xét,
dénh giad viéc thuc hién chuc trach, nhi€ém vu trong thoi gian gilt chic vuy;
nhimg ngudi tham du cude hop c6 y kién gop v; 1iy phiéu tin nhiém bang hinh thirc
bé phiéu kin, nguoi duoc dé nghi bd nhiém lai phai dugce da s6 ¥ kién (trén 50%) céc
thanh vién du hop tén thanh; ¢ bién ban cudc hop, bién ban kiém phiéu tin nhiém.

Buwoe 3: Trudng phong Gido duc va Pao tao (dbi véi bd nhiém lai Hiéu
truong), Hiéu truong (d6i v6i bd nhiém lai Phé Hiéu truéng) danh gid va dé xXuét y
kién b6 nhiém lai hay khong b6 nhiém lai.

Budc 4: Cép uy chi b c6 y kién bing vian ban vé nhan sy duoc xem xét bd
nhiém lai hay khong b6 nhiém lai.

Buwée 5: Trinh cép c6 thAm quyén quyét dinh:

- Trudng hop bd nhiém lai:

-+ Trudng phong Gido duc va Pao tao lam vén ban trinh Chu tich Uy ban nhan
dan quén (théng qua Phong Noi vu) xem xét, quyét dinh bé nhiém lai Hiéu truéng;

+ Hiéu trurdng 1am vin ban trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan (thong
qua Phong Néi vu, Phong Gido duc va Do tao) xem xét, quyét dinh bd nhiém lai
Phé Hiéu truéng. Cu thé: Phong Gido duc va Pao tao co y kién chuyén moén veé
ho so bd nhiém lai giri Phong Noi vu; Phong Noi vy tham dinh hé so trinh Chu
tich Uy ban nhan din quén xem xét, quyét dinh.

- Truomg hop khéng bd nhiém lai: Truéng phong Gido duc va Pao tao dé
xuat Chu tich Uy ban nhén dan quén bd tri, phan cong cong tac khac.

* Thanh phan ho so bo nhiém lai:

1. Vin ban ctia Phong Gido duc va Do tao quin dé nghi bd nhiém lai Hiéu
trudng hodc Vian ban cta Phong Gido duc va Pao tao quin dé nghi bd nhiém lai
Phé6 Hiéu trudng (kém Vin ban ciia Hidu truomg dé nghi bé nhiém lai Phé Hiéu
truong).

2. Vin ban dong ¥ ctia Uy ban nhan dan quén vé chii trrong b nhiém lai.

3. So yéu Iy lich (Theo mdu 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh s6
02/2008/0D-BNV ngay 06/10/2008 cia B Noi vu, thoi diém khai Iy lich dén thoi

diém trinh Chi: tich Uy ban nhdn dén qudn bé nhiém khéng qud 06 thing) c6 xéc
nhéin cta Thu trudng co quan, don vi.

4. Ban ké khai tai san, thu nhap (Theo mau quy dinh).

5. Ban ty nhan xét danh gia (Theo quy dinh tai Piéu 6 Quy ché dinh gid cdn
b6, cong chite ban hanh kém theo Quyét dinh sé 286-OD/TW ngay 08/02/2010 ciia
Bé Chinh tri) cua Hiéu truéng, Phé Hiéu trudng trong thoi gian gitt chire vu.




6. Bién ban hop Hiéu truéng, Phé Hi€u trudng, gido vién,... (trong bién ché)
don vi (gwi kém Bién ban kiém phiéu + Phiéu tin nhiém).

7. Vin ban clia cap ty chi bo nhan xét vé nhan s duoc d& nghi bd nhiém lai.

- 8. Quyét dinh b‘c;) nhiém ban phétd; ban sao van bing, chimg chi (néu c6 thay
doi so véi bo nhiém lan dau).

9. giéy chimg nhén c6 du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu dugc giao do co
quan y té co tham quyeén ching nhén (Thoi diem ching nhdn suc khoe den ngay
nop ho so vé co quan tham muu (Phong Noi vu) khong qua 06 thang).

10. Phiéu nhan xét va d4nh gia vién chirc trong thoi gian giir chirc vu.

Trén day 1a huéng dén ctia Uy ban nhan dan quén vé quy trinh bé nhiém, bd
nhi¢m lai Hiéu trudng, Pho Hi€u truong tai cac don vi sy nghiép gido duc cong lap
true thude Uy ban nhén dan quén.

Trong qua trinh thyc hign hudng dan néu c6 vudng méc, d& nghi cic don vi
kip thoi phan dnh v€ Uy ban nhén dan quan (thong qua Phong Noi vu, Phong Gido
duc va Pao tao) dé dugc hudng dan./. 27

Noi nhan:

- Nhur trén;

- S0 Nai vu;

- S& Gido duc va Pao tao;

- Thudng trgc Quén tuy;

- Thuong truc HDND quaén;

- Thuong truc UBND quén;

- Ban T6 chire Quén ty;

- Viin phong HDND&UBND quén;

- Phong Gido duc va Dao tao; Ngo6 Thanh Ludng
- Luu: VT, PNV (2b).

g
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Miu 1

(Diing cho Bude 2)
UY BAN NHAN DAN QUAN 6 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............................. Doc lap - Tw do - Hanh phic
Quan 6, ngay ... ... thang ... ... 0,7
PHIEU GIOI THIEU NHAN SU
Ung cir chire danh .....ccoovvneiiieiicissssnnnnen
cia Hoi nghi tap the Ban Giam hiéu “mé rong”

STT Ho va tén Gidi tinh Nam sinh Chire vu hién nay
. P
Ghi chi: Dong chi gidi thi¢u ai thi dién thong tin cia nguoi do vao mau trén. N
2
2
N\



Maiu 2
(Dung cho Budc 3)

UY BAN NHAN DAN QUAN 6 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............................. Doc lap - Tw do - Hanh phie

Qudn 6, ngay ...... thdng ... ... nam ... ...

PHIEU BIEU QUYET NHAN SU
Gioi thiéu ing cir chire danh ............ceeee. IETTTTTRn
cua Hoi nghi tap the Ban Giam hiéu (Lan 2)

Gidéi | Nam
tinh | sinh

Khong

Chire vu hién nay Pong y Bing §

STT Ho va tén

Phan ghi ¥ kién vé nhan su do tap thé Ban Giam hiéu gidi thiéu.

Ghi chi: Mbi dong chi chi gii thiéu 1 nguoi cho 1 chitc danh trong s cac dong chi duge
Hoi nghi tép thé Ban Gidm hi¢u “mo rong” lua chon gidi thiéu bang cach cho y kién biéu
quyét (danh dau X) vao 6 tuong ung

1

2




Miu 3
(Dung cho Budc 4)

UY BAN NHAN DAN QUAN 6 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............................. Doc lap - Ty do - Hanh phic

Qudn 6, ngay ...... thang ... ... nam ... ......

 PHIEU GIOI THIEU NHAN SU
Ung cir chirc danh .......... RSN
ciia Hoi nghi toan thé cong chitc, vién chirc

. ik Gioi | Nam y - % Khong
STT Ho va tén Gk | ik Chire vu hién nay Dong y ddng §

Phén ghi y kién vé nhan su do Héi nghi tip thé Ban Giam hiéu (Lan 2) giéi thiéu.

Ghi chu: Mc:);l dong chi chi gidi thiéu 1 ngudi cho 1 chirc danh trong S(f) céc?dc‘“mg chi dugc
Hoi nghi tap thé Ban Gidm hi¢u (Lan 2) giéi thiéu bang cach cho y kién biéu quyet (danh
dau X) vao 6 tuong g

1

2




UY BAN NHAN DAN QUAN 6

-----------------------------

Miu 4
(Dung cho Budc 5)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

Qudn 6, ngay ... ... HRERE ... DR o cisiinse
PHIEU BIEU QUYET NHAN SU'
Gioi thiéu wng cir chire danh ...ccvvvvevineiniiiiiiiiinnnnnn,
ciia Hoi nghi tap thé Ban Giam hiéu (Lan 3)

. i Gioi | Nam . - e s Khong

STT Ho va tén ok | sinks Chire vu hién nay Dong y ddng ¥
1
2

Ghi chii: Pong chi cho y kién biéu quyét bang céch danh déu (X) vao 6 tuong tmg.





